/\r\ PRIRODNJACKI MUZEJ CRNE GORE
—— PODGORICA

=_=_=" Trg Vojvode Beéir-Bega Osmanagiéa 16, PO.Box 374 Tel:(081) 633-184 (centrala),
623-544 (direktor),

E-mail: prmuzej@ cg.yu 623-933 (Fax)

voDIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
JU "PRIRODNJACKOG MUZEJA CRNE GORE"

I OSNOVNI PODACI O PRIRODNJACKOM MUZEJU CRNE GORE
Naziv, sjediste i adresa:
Prirodnjacki muzej Crne Gore, Podgorica,

Trg Vojvode Becir-bega Osmanagica broj 16.
Tel. 633-184; fax: 081/623-933 E-mail: prmuzej@cg.yu

ITI DOKUMENTACIJA KOJA JE, SAGLASNO ZAKONU O SLOBODNOM
PRISTUPU INFORMACIJAMA "SI. list RCG" br. 68/2005 DOSTUPNA
JAVNOSTI

1. Javne evidencije

djelovodnik

evidencija zaposlenih u Muzeju

evidencija registraturskog i arhivskog materijala predatog Drzavnom arhivu
stru¢na i naucno-istrazivacka dokumentacija

muzejska domumentacija

2. Normativna akta

zakoni

podzakonska akta (uredbe, odluke, pravilnici, upustva)

pravilnik o unutrasnjoj organizaciji radnih mjesta Muzeja

- kolektivni ugovori (opsti kolektivni ugovor, granski kolektivni ugvor za oblast
kulture)

- statut i drga opsSta akta Muzeja



3.Analize, informacije, izvjestaji elaborati i drugi akti

informacije i izvjestaji o stanju prirodnjackog materijala i prirodnjackih
muzejskih predmeta

planovi i programi rada Muzeja

izvjestaji o radu Muzeja

materijali usvojeni na sjednici Upravnog odbora

informacije o saradnji sa stranim muzejima

4. Programi i projekti iz djelatnosti Muzeja

prijave na konkurse za finansiranje projekata

odluke o obrazovanju struc¢nih komisija za izvrSenje projekata
programi proucavanja prirodnjackog materijala

izvjestaji o radu strucnih komisija

ugovori o finansiranju programa i projekata

izvjeStaj Muzeja kao korisnika sredstava u realizaciji projekata

5. Pojedinacni akti

RjeSenja, odluke, stru¢na misljenja, dozvole i uputstva

6. Finansije

odobreni godisnji plan raspodjele sredstava

odobreni kvartalni plan raspodjele sredstava

odobreni mjesecni plan raspodjele sredstava

godisSnji racun Muzeja

- dokumenta o javnim nabavkama Muzeja

- dokumenta o donacijama preko Muzeja

- dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi Muzeja

- finansijske evidencje i pojedinacna finansijska dokumenta

7. Podaci o zaposlenima

- radne knjizice

- uvjerenja o drzavljanstvu

- uvjerenja o zdravstvenoj sposobnosti

- uvjerenja o stru¢noj spremi i stru¢noj osposobljenosti
- rjeSenja /ugovori o radu/ o zasnivanju radnog odnosa
- rjeSenja o zaradama

- rjeSenja o naknadama zarade i drugim primanjima

- rjeSenja o godiSnjem odmoru



IITI PROCEDURA OSTVARIVANIJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

- postupak se pokreée pisanim zahtjevom

- zahtjev se ne placa taksa

- zahtjev treba da sadrzi:

- osnovne podatke o trazenoj informaciji

- nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliSte ili boraviste

- naziv firme i sjediSte), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomoc¢nika

- zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi

- obrazac zahtjeva moze se dobiti u Muzeju (arhiva).

2.Nacin podnosenja zahtjeva

- neposredno na arhivi

- putem poste na adresu Muzeja 8100 Podgorica, Trg Vojvode Bedir-bega
- Osmanagica br. 16

- na e-mail prmuzej@cg yu

- na fax br. 081 623-933

3. Nadcin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evideciju u prostoriji Muzeja
(arhiva);

- prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji Muzeja
(arhiva);

- pepisivanjem, fotokopiranjem ili prevodenjem informacije od strane Muzeja i
dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

- po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se, po pravilu, u roku od osam
dana od

- dana podnosSenja zahtjeva, osim u slucaju zastite zivota ili slobode lica kada
se

- po zahtjevu reSava u roku od 48 sati. Izuzetno, rok za donosSenje i
dostavljanje

- rjeSenja moze se produziti za 15 dana ako je obim trazenih informacija veliki
ili bi

- njihovo pronalazenje zahtijevalo pretrazivanje velikog broja dokumenata,
tako da bi

- pristup informaciji u propisanom neopravdano otezao redovno poslovanje
Muzeja.

- Protiv zakljucaka i rjeSenja Muzeja po zahtjevu za pristup informacijama
moze se



- podnijeti Zalba Ministarstvu kulture i medija u roku od 15 dana oddana
dostavljanja
- rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troSkova postupka.

5. Troskovi postupka

- troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji

- troSkovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu
prepisivanja,

- fotokopiranja, prevodenja i dostavljanja trazene informacije

- troskovi postupka placaju se prije izrSenja rjeSenja

- invalidna lica ne placaju troSkove postupka

- trosSkovi postupka placaju se u korist Budzeta Republike CrneGore na racun

- br: 907-0000000083001-19

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

1. Lice za vodenje prvostepenog postupka, Mirjana Tomovié, sekretar Muzeja
(tel. 081 633-184, tel/fax 623-933).
2. Lice za donosSenje rjeSenja,Ondrej Vizi, direktor Muzeja (081/ 623-544)

V. OBJAVLIIVANJE VODICA
Ovaj vodic je objavljen na oglasnoj tabli Muzeja i na Web sajtu Muzeja:

WWW.pmcg.cg.yu

DIREKTOR
Ondrej Vizi



